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Microsoft PowerBI

o Power BI on datan analysointiin ja raportointiin tarkoitettu palvelu.

o Analyysit ja raportit tehdään Power BI –sovelluksella.

o Raportit julkaistaan Power BI –palveluun, joka toimii selaimessa.

o Power BI –palvelu mahdollistaa muodostettujen raporttien tarkastelun ja jakamisen muiden organisaatioon 

kuuluvien kanssa.
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Kirjautuminen



Pääset 

kirjautumaan 

Power BI -

palveluun kuvan 

osoitteessa, tai 

osoitteessa 

app.powerbi.com.



Kirjaudu sisään 

käyttäen Microsoft 

O365 -tunnustasi.



PowerBI:ssä navigointi



Kun kirjaudut sisään, 

pääset Power BI -

palvelun aloitussivulle.

Aloitussivu



1.

2.
3. 4.

5.

1. Aloituspainike

2. Siirtymisruutu

3. Hakuruutu ja 

kuvakkeet

4. Oma profiili

5. Viimeksi käytetty 

sisältö, suosikit ja 

omat sovellukset

Aloitussivu



Aloituspainikkeesta 

pääset takaisin tälle 

aloitussivulle.

Aloitussivu



Siirtymisruudusta 

pääset käyttämään 

Power BI 

-palvelusi sisältöä ja 

siirtymään eri sisältöjen 

välillä.

Aloitussivu



Hakuruudusta pystyt 

etsimään Power BI 

-palvelusta sisältöä, 

kuten raportteja, 

sovelluksia ja työtiloja.

Aloitussivu



1. 2. 3. 4. 5.

Kuvakkeiden kautta voit

1. Hallinnoida 

ilmoituksia

2. Muuttaa asetuksia

3. Ladata tietoja 

palveluun

4. Lukea ohjeita

5. Lähettää palautetta

Aloitussivu



Profiilin kautta voit 

hallinnoida Microsoft-

tiliäsi ja kirjautua ulos 

Power BI 

-palvelusta.

Aloitussivu



Pääset nopeasti 

selaamaan viimeksi 

tarkastelemaasi 

sisältöä, suosikkejasi 

tai omia sovelluksiasi.

Aloitussivu



Käydään tarkemmin 

läpi siirtymisruudun 

toimintoja.

Aloitussivu



Siirtymisruutu saattaa 

olla kutistettuna. Sen 

saa laajennettua 

klikkaamalla 

siirtymisruudun ylintä 

kuvaketta.

Aloitussivu



Myös siirtymisruudun 

kautta pääsee takaisin 

aloitussivulle.

Aloitussivu



Selaa-näkymä sisältää 

koostetusti viimeksi 

tarkastelemasi sisällön, 

suosikit, ja kanssasi 

jaetun sisällön.

Suosikkeihin kannattaa 

tallentaa sisältöä, jota 

tarvitset ja käytät usein.

Suosikit



Kun lisäät sisällön 

suosikkeihin, siihen 

pääsee helposti käsiksi 

suosikit-näkymästä.

Suosikkeihin kannattaa 

tallentaa sisältöä, jota 

tarvitset ja käytät usein.

Suosikkeja voi 

suodattaa esimerkiksi 

sisällön tyypin tai 

omistajan mukaan. Voit 

myös hakuruudusta 

hakea tiettyä 

suosikkisisältöä.
Suosikit



Voit lisätä sisältöä 

suosikkeihin viemällä 

hiiren halutun sisällön 

kohdalle ja klikkaamalla 

tähteä sen nimen 

vieressä.

Suosikit



Sovellukset ovat 

paketteja eri raporteista 

ja koontinäytöistä. 

Fintrafficin raportit 

julkaistaan pääasiassa 

sovelluksina, ja ne 

löytyvät Sovellukset-

sivulta.

Esimerkiksi näitä 

sovelluksia kannattaa 

tallentaa suosikeiksi, 

jotta niihin on helppo 

päästä käsiksi. Sovellukset



Riippuen sovelluksen 

asetuksista, ne voivat 

asentua automaattisesti 

käyttöoikeuden 

saaneille henkilöille, 

jolloin niiden pitäisi 

näkyä tällä sivulla ilman 

muita toimenpiteitä.

Sovelluksia voi 

kuitenkin myös hakea 

ja asentaa itse oikean 

yläkulman painikkeesta.

Sovellukset



Oletuksena näkymään 

avautuu kaikki 

sovellukset, joka 

sisältää Fintrafficin

sovellusten lisäksi 

myös esim. Microsoftin 

mallisovelluksia.

Fintrafficin sovellukset 

löytää helpoiten 

valitsemalla 

”Organisaatiosovelluks

et”.

Sovellukset



Asenna haluamasi 

sovellus klikkaamalla 

sovelluksen kuvaketta.

Jos etsimäsi sovellus ei 

näy tällä sivulla, sinulta 

luultavasti puuttuu 

käyttöoikeudet 

kyseiseen 

sovellukseen.

Sovellukset



Sovellusnäkymä 

näyttää tältä.

Sovellukset



1. Toimintorivi

2. Siirtymisruutu

3. Raporttisivu

1.2.
3.

Sovellukset



Toimintoriviltä voit 

esimerkiksi tilata 

raportista 

sähköpostipäivityksiä 

tai lisätä sovelluksen 

suosikkeihisi.

Sovellukset



Voit liikkua sovelluksen 

sisältämien raporttien ja 

raporttisivujen välillä 

siirtymisruudun kautta.

Sovellukset



Yksi sovellus voi 

sisältää usean eri 

kokonaisuuden 

raportteja. Jos sinulla 

on käyttöoikeus 

useampaan 

kokonaisuuteen, ne 

näkyvät toimintorivin 

yläpuolella.
Sovellukset



Työtilat sisältävät 

raportteja, 

koontinäyttöjä ja 

tietojoukkoja.

Kaikki, joilla on pääsy 

työtilaan, pääsevät 

käyttöoikeuksista 

riippuen 

tarkastelemaan tai 

muokkaamaan sen 

sisältöä.

Työtilat



Omaan työtilaasi voit 

tallentaa sisältöä, joka 

näkyy vain sinulle 

itsellesi.

Työtilat



Työtilanäkymä näyttää 

tältä.

Työtilat



Raporttien rakenne



Raportin etusivu 

näyttää tältä.

Etusivu



Etusivulla on esitelty 

raportin sisältöä 

tiivistetysti ja kerrottu 

ohjeita raportin 

käytöstä.

Etusivu



Etusivulta pääset 

suoraan liikkumaan 

raportin eri välilehtien 

välillä.

Navigointiin voi käyttää 

myös sovellusnäkymän 

siirtymisruutua.

Etusivu



Klikkaamalla Fintrafficin

logoa pääset takaisin 

tälle etusivulle.

Etusivu



Jokaisella raporttisivulla 

on ?-painike, jonka 

kautta voit lukea 

lisätietoja raporttiin 

liittyen.

Lisätietosivu



Lisätietosivu sisältää 

infoa mm. kyseiseen 

raporttisivuun liittyvistä 

termeistä ja 

laskusäännöistä.

Lisätietosivu



Pääset takaisin 

tarkastelemallesi 

raportin sivulle sivun 

oikeasta yläkulmasta.

Lisätietosivu



Raporttien 
toiminnallisuudet



Suurin osa raportin 

sivuista näyttää suurin 

piirtein tältä.

Raporttisivu



Raporttisivun nimi lukee 

vasemmassa 

yläkulmassa.

Raporttisivu



Sivu voi sisältää yhden 

tai useamman 

visualisoinnin liittyen 

sivun aiheeseen.

Visualisoinnit



Raporttisivulla voi olla 

kortteja, jotka sisältävät 

lisätietoa sivun 

visualisoinneista tai 

aineistosta.

Kortit



Sivun yläpalkista ja 

oikeasta reunasta 

pystyt suodattamaan 

sivulla näytettävää 

dataa.

Voit esimerkiksi 

visualisoida aineistoa 

vain tietyltä 

mittauspisteeltä tai 

rajata aikaväliä, jolta 

tietoja näytetään.

Suodattimet



Klikkaa haluamaasi 

suodatinta. Tällöin 

avautuu 

pudotusvalikko, josta 

voit valita haluamasi 

tiedot.

Suodatin voi sisältää 

hierarkian. Tasojen 

välillä voi liikkua 

valintaruutujen vieressä 

olevien nuolien avulla.

Suodattimet



Raportin aikaväliä 

muokatessa avautuu 

kalenterinäkymä, josta 

voit valita haluamasi 

päivämäärät.

Voit vaihtaa kuukausi-

näkymästä 

vuosinäkymään 

klikkaamalla kuukauden 

nimeä kalenterissa.

Suodattimet



Kun käytät suodattimia, 

raporttisivun 

visualisoinnit muuttuvat 

vastaamaan tekemiäsi 

valintoja.

Esimerkiksi tässä 

raporttisivun aikaväliä 

on rajattu.

Suodattimet



Joitain suodattimia 

kannattaa olla aina 

käytössä, sillä 

kuvaajista voi tulla 

hyvinkin sekavia, kun 

niissä on suuri määrä 

datapisteitä.

Kun olet käyttänyt 

suodattimia, voit 

helposti palata 

lähtötilanteeseen 

klikkaamalla Palauta 

oletukset -painiketta.

Suodattimet



Työkaluvihjeet 

näyttävät 

oletusarvoisesti tältä.

Pitämällä hiiren 

osoitinta visualisoinnin 

päällä näkyviin tulee 

työkaluvihje, joka antaa 

lisäinfoa kuvaajan 

tiedoista.

Työkaluvihjeet



Joillekin kuvaajille on 

asetettu mukautetut 

työkaluvihjeet.

Työkaluvihjeet



Joissain 

visualisoinneissa on 

mahdollisuus porautua, 

eli siirtyä kuvaajan 

aineiston eri 

hierarkiatasolta toiselle. 

Näin saat yksityis-

kohtaisempia tietoja 

aiheesta.

Visualisointi hyödyntää 

porautumista, jos sen 

yläreunassa näkyy 

nuolipainikkeita, kun 

viet hiiren sen päälle.

Porautuminen



Klikkaamalla ”Siirry 

seuraavalle tasolle 

hierarkiassa” (kaksi 

nuolta alas) 

visualisoinnin ylä-

reunasta, koko 

visualisointi siirtyy 

seuraavalle tasolle.

Porautuminen



Visualisointi kuvaa 

edelleen samaa aihetta, 

mutta kuvaajan tiedot 

on jaoteltu tarkemmin.

Porautuminen



Jos haluat tarkastella 

vain tiettyä 

visualisoinnin osaa 

tarkemmin, valitse ”Ota 

porautuminen käyttöön” 

(yksi nuoli alas).

Porautuminen



Tämän jälkeen klikkaa 

haluamaasi osaa 

visualisoinnissa.

Esim. tässä on 

porauduttu raskaisiin 

ajoneuvoihin 

klikkaamalla Raskaat-

pylvästä.

Porautuminen



Porautuminen

Klikkaamalla ”Siirry 

ylöspäin” (nuoli ylös) 

visualisoinnissa 

siirrytään ylemmälle 

tasolle hierarkiassa.



Joillain raporteilla on 

mahdollisuus porautua 

visualisoinnista 

kokonaan toiselle 

sivulle.

Porautumissivuja on 

saatavilla, jos 

klikkaamalla haluttua 

kohtaa visualisoinnissa 

hiiren oikealla 

painikkeella, valikosta 

löytyy ”Porautuminen”.

Seuraavana valikkoon 

avautuu saatavilla 

olevat porautumissivut.

Porautuminen



Joillekin 

visualisoinneille on 

asetettu painikkeita tai 

valikoita, joiden avulla 

näytettävää graafia 

voidaan muuttaa.

Parametrit



Esim. tässä yllä voidaan 

valita painikkeilla, 

näytetäänkö nopeudet 5 

vai 10 km/h välein, ja alla 

kirjoittaa valintaan haluttu 

näytettävä nopeusväli.

Parametrit



Jos haluat tutkia jotain 

visualisointia 

tarkemmin, klikkaa 

kyseisen visualisoinnin 

kohdalta Tarkastelutila-

painiketta.

Tarkastelutila



Visualisointi avautuu 

isompana, jolloin 

tarkastelu on 

helpompaa.

Tarkastelutila



Jos haluat tarkastella 

visualisoinnin tietoja 

taulukkomuodossa, 

klikkaa sen oikeasta 

ylänurkasta kolmea 

pistettä ja valitse ”Näytä 

taulukkona”.

Tiedot 

taulukkomuotoon



Avautuu uusi ikkuna, 

jossa näet tiedot 

taulukkomuodossa.

Tiedot 

taulukkomuotoon



Raportti sisältää 

kuvaajien lisäksi myös 

matriiseja.

Useissa matriiseissa on 

käytössä liukuvärjäys: 

mitä suurempi arvo 

solussa on verrattuna 

muihin rivin soluihin, 

sitä tummempi sen 

taustaväri on.

Matriisit



Matriisin tietoihin voi 

myös porautua 

hyödyntäen matriisin 

hierarkiaa klikkaamalla 

plusmerkkiä (+) rivien 

vasemmasta laidasta.

Matriisit



Matriisiin avautuu näin 

lisää riviotsikoita.

Matriisit



Rivit saa kutistettua 

klikkaamalla 

miinusmerkkiä (-) 

riviotsikon vierestä.

Matriisit



Muut toiminnot



Voit tilata säännöllisen 

tilannekatsauksen 

haluamastasi 

raporttisivusta 

sähköpostiisi 

klikkaamalla Tilaa 

raportti -painiketta 

sovellusnäkymässä.

Sähköpostipäivitykset



1. Tilauksen nimi

2. Lähetä viesti heti

3. Tilaus käytössä/ei 

käytössä

4. Poista tilaus

5. Tilauksen 

vastaanottajat

6. Sähköpostiviestin aihe 

ja sisältö

7. Haluatko sisältää 

mahdollisesti tekemäsi 

suodatukset tilaukseen

8. Tilattava sivu

9. Ajankohta ja tiheys, 

jolloin viestit 

lähetetään

10.Tallenna tilaus

1. 2. 3. 4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Sähköpostipäivitykset



Voit viedä visualisoinnin 

näyttämät tiedot 

Exceliin klikkaamalla 

haluamasi kuvaajan 

oikeasta ylänurkasta 

kolmesta pisteestä ja 

valitsemalla ”Vie tiedot”.

Tietojen vienti exceliin



Aukeavalta ikkunalta 

voit valita vietävät tiedot 

ja tiedostomuodon.

Kaikki tietomuodot eivät 

välttämättä ole 

valittavissa riippuen 

visualisoinnin tyypistä 

ja raportin asetuksista.

Klikkaa lopuksi ”Vie”.

Tietojen vienti exceliin



Raporttisivun voi myös 

tulostaa. Avaa 

Tiedosto-valikko ja 

valitse ”Tulosta tämä 

sivu”.

Raporttisivun 

tulostaminen



Avautuvasta näkymästä 

voit muuttaa 

tulostusasetuksia. 

Klikkaa lopuksi Tulosta-

painiketta.

Raporttisivun 

tulostaminen



Raportin voi muuttaa 

myös PowerPoint- tai 

PDF-tiedostoksi. Valitse 

”Vie” yläpalkista ja joko 

”PowerPoint” -> ”Kuvan 

upottaminen”, tai 

”PDF”.

Raportti PDF:ksi tai 

Powerpointiksi



Voit viedä tiedot joko 

käyttäen mahdollisesti 

valitsemiasi suodattimia 

tai oletusarvoisina.

Oletuksena 

PowerPoint-tiedostoon 

viedään koko raportti, 

mutta voit myös viedä 

vain yksittäisen sivun.

”Jätä pois piilotetut 

raporttivälilehdet” on 

hyvä pitää valittuna.

Klikkaa lopuksi Vie-

painiketta, jolloin 

tiedosto tallentuu 

tietokoneellesi. Tämä 

kestää yleensä useita 

minuutteja.
Raportti PDF:ksi tai 

Powerpointiksi



Jos tarvitset lisätietoa 

Power BI -palvelun 

toiminnasta ja 

ominaisuuksista, ohjeita 

löytyy Microsoftin 

Power BI 

-dokumentaatiosta.

Valitse sivun ylälaidasta 

kysymysmerkkikuvake 

(?) ja avautuvasta 

valikosta ”Ohjeet”.

Dokumentaatio



Dokumentaatio

Yrityskäyttäjille hyödyllisiä 

ohjeita on koostettu Power 

BI yrityskäyttäjille 

-kokoelmaan.

Dokumentaatiosta voit 

etsiä tietoa etusivun 

valmiista kokoelmista, tai 

hakea ohjeita hakuruudun 

kautta.



Yhteydenotot

Eetu Karhunen eetu.karhunen@fintraffic.fi

Pekka Kinnunen pekka.kinnunen@productivityleap.com
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