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INSTRUKTION: Formedlingstjanst — fora in uppgifter om foretag som erbjuder
skjutsar i NAP-tjansten

1. Logga in i NAP-tjansten pa webbsidan www.finap.fi

2. Gatill sidan ” Egna tjansteuppgifter” fran "Min tjanster"

3. Du kan redigera tjanstens uppgifter pa sidan ”Egna tjansteuppgifter” genom att klicka pa
tjdnstens namn eller pa pennsymbolen i slutet av raden

Egna tjansteuppgifter

Valj tjansteproducent

Exempel Ab
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4. Ga till sektionen ”"Foretag som producerar tjdnsten” pa blanketten

5. Meddela vilka foretag som erbjuder skjutsar via férmedlingstjansten genom att vilja det
lampligaste alternativet nedan. Om det ar fraga om manga foretag, rekommenderar vi att
man viéljer alternativet ”Ladda upp .csv-filen”.

Valj meddelandesatt

O Inga andra féretag deltar i tillhandahallandet av denna tjanst.
(O Ange en web-adress for .csv-filen.

(® Ladda upp .csv-filen.

O Lagg till uppgifter om féretagen i formularet.

Om du valde ovan namnda alternativ, klicka darefter pa lanken nedan:

¥ Listan med foretagen skall uppges i csv-format. Ladda ner denhé&r exempelfilen.

Transport- och kommunikationsverket Traficom = PB 320, 00059 TRAFICOM
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http://www.finap.fi/
https://finap.fi/ote/csv/palveluyritykset.csv

< Fintraffic

10.

11.

Anvisning
2 (3)
30.12.2022

Oppna dérefter filen ”Palveluyritykset” (Tjinsteforetag) som laddats ner pa din maskin,
t.ex. i MS Excel.

Fyll i uppgifterna om féretagen som deltar i féormedlingstjdansten pa blanketten enligt mo-
dellen: FO-nummer (Y-tunnus) och foretagets namn (Nimi). Spara filen pa din dator.

A B @ D
Y-tunnus,"Nimi"
1234567-8,"Testiyritys1 Oy"
2234567-8,"Testiyritys2 Oy"
3234567-8,"Testiyritys3 Oy"
4234567-8,"Testiyritys4 Oy"

(o) TNV, RN N VYRR N

Lagg nu till uppgifterna som du sparat pa blanketten i NAP-tjansten genom att klicka pa
”Lagg till csv”

LAGG TILL CSV

Da foretagens uppgifter har forts in pa NAP-blanketten, visar tjansten namnet pa filen
som du lagt till samt antalet féretag som hittats i den.

UPPDATERA CsV

palveluyritykset.csv

| listan hittades 4 foretag.

Da du har fort in féretagens uppgifter pa blanketten, kontrollera ocksa de andra punk-
terna pa blanketten. Vidare instruktioner hittar du i NAP-anvisningarna.

Slutligen, tryck pa knappen ”Spara uppdaterad info” i slutet av blanketten

Fragor eller problem?

NAP-Helpdesk betjanar tfn 029 450 7482(vardagar 9-15) eller
nap @fintraffic.fi



https://s3.eu-central-1.amazonaws.com/ote-assets/nap-user-guide-sv.pdf
mailto:nap@fintraffic.fi
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